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訓練実施施設

訓練コース番号 5- 07-13-002-04- 0427 コース名 （ ） （ ○ ） コース

訓練時間

96

40

20

14

50

26

訓練対象者の条件

訓練目標

訓練期間

訓練時間

定員 30名

自己負担額(税込み）

9/3(水) 10:30

9/9(火) 10:30

9/13(土) 10:30

10月21日開講　ハロートレーニング（求職者支援訓練）

医療事務の基礎

医療事務の基礎知識、安全衛生、初診料・再診料、医学管理料、在宅医療、
投薬、注射、処置、リハビリテーション、検査・病理診断、手術、麻酔、画像診
断、精神科専門療法・放射線治療、入院料等、カルテ内でよく使われる用語・
略語、社会保障制度・医療保険に関する法規

細胞・血液・リンパ系、骨格・筋系、循環器系、消化器系、呼吸器系、生殖器
系、内分泌系、神経系、感覚器系・精神疾患、感染症・薬の基礎

訓練内容

科目 科目の内容

学
科

医療事務・調剤事務養成科

調剤事務演習

医療事務演習

医事ソフト（医事Navi）を使用しての医事コンピュータの基本操作説明、患者情
報、病名登録方法、外来入力練習。患者情報、処方箋入力練習。医療事務で
実際に使用されるレセプトの書き方、記載要領、算定方法。医療機関におい
て即戦力となる受付業務のロールプレイング

実
技

そ
の
他

【職業人講話】「医療業界動向、採用状況、求められる人材事例」　（川口学園）2H×3

調剤ソフト（OXRY）の使用しての調剤事務コンピュータ基本操作説明、患者情
報、処方箋入力練習、調剤事務で実際に使用されるレセプトの書き方、記載
要領、算定方法

施設見学会
日程（要事前予約）

上記開催日以外も随時開催しております。（お問い合わせの上、お越しください。）
※問い合わせ先（03-3208-8461）

調剤事務の基礎 薬局の基礎知識、調剤報酬算定、薬の基礎知識

医学の基礎

就職支援 ジョブカードの作成、応募書類の書き方、面接対策

9/5(金) 10:30

10:30

早稲田速記医療福祉専門学校
基礎 実践

募集期間 2025年9月1日～2025年9月16日

6

特になし

病院、クリニック、薬局等で求められる専門知識と技能をバランスよく身につけ、患者様や医療従事者と円滑なコミュニケーション
がとれる信頼される人材を目指す

土日祝の訓練
実施の有無

無2025年10月21日～2026年1月20日

9:15～16:50

（受講申込者が募集定員の半数に満たない場合は、訓練の実施を中止することがあります）

教科書代　14,740円

第３回目 第４回目

第１回目 第２回目

9/11(木)

第５回目



B-13

受験時期 受験料

毎月 7,500円

毎月 6,500円

選考日

選考予約先（電話番号）

時間

持ち物

選考結果発送日

選考方法

選考会場の住所

最寄駅

訓練実施施設名

〒171-8543

ＴＥＬ番号
（問い合わせ先）

ＦＡＸ番号

メールアドレス

お問い合わせ担当者

最寄駅

上記に必ず予約の電話をしてください。選考時間は予約時にお

知らせします。

筆記用具
地図添付

2025年10月1日

調剤事務管理士®​技能認定試験

任意受験

任意受験

※募集期間終了間際になりますとハローワークの受付窓口が大変混雑いたしますので、
お早めの受講申込み手続きをお勧めいたします。

訓練実施施設
の住所

keieikikakushitsu@wasedasokki.jp

宮坂

各線　高田馬場駅

03-3208-8461

東京都豊島区高田三丁目11番17号

最
寄
駅
か
ら
訓
練
実
施
施
設
ま
で
の
地
図

同上

早稲田速記医療福祉専門学校

ＰＲポイント（目指す仕事内容、就職先実績、訓練内容の工夫等）

最
寄
駅
か
ら
選
考
場
所
ま
で
の
地
図

03-3208-8461

2025年10月7日

面接

〒171-8543

東京都豊島区高田三丁目11番17号

各線　高田馬場駅

修了後に取得できる資格

医科 医療事務管理士®​技能認定試験

※受験料については、変更されることがあります。

★目指す仕事内容
　病院、クリニックなどで主に求められるのは「受付・会計業務」「レセプト業務」「クラーク業務」などの専門知識と技能です。受付業務では受診される来院者

に診察券を発行したり、保険証の提示を求めたりします。同時に、問診票などの書類を渡して記入してもらい、医師にスムーズに症状が伝わるようにします。会計

業務では、医療費の計算をして患者負担の医療費を徴収し、会計を終えます。その際、領収書や費用の明細書と一緒に処方せんなども手渡しします。レセプト業務

とは、患者が保険を使用した負担分の残りの医療費を算出してレセプト（診療報酬明細書）を作成し、審査支払機関を通して保険者に請求する業務です。クラーク

業務は、患者と医療スタッフをつなぐための業務です。カルテの整理やレントゲンなどの検査データの準備や入退院に関する事務などをおこないます。本コースで

実施する学科や実技の経験を活かし、病院やクリニックなどの医療機関に正社員としての勤務形態での就業を目指します。

★本校の教育実績
　本校（専門学校）は1972年に日本初の医療事務員養成の学科を開設しました。50年以上を経た現在、医療分野で多数のスペシャリストを輩出しており、医療事

務教育の伝統校として病院から高い評価を得ています。今後も時代に沿った教育の質をさらに高め、社会に貢献できる人材を育成します。

★訓練内容の工夫
　コース252時間のうち、176時間相当を学科とし、上記の「目指す仕事内容」で記載した病院、クリニックなどで主に求められる「受付・会計業務」「レセプト

業務」「クラーク業務」などの専門知識と技能を基礎からバランスよく学び身につけ、患者や医療従事者の方々と円滑なコミュニケーションが取れる信頼される人

材を目指します。医療事務・調剤事務の検定試験にも挑戦できるレベルまで到達して、医療業界への就職を目指します。

★就職活動の支援について
　本校のキャリアコンサルタントとキャリアサポートセンタースタッフ、職業訓練スタッフが訓練生と密に連絡を取りながら就職支援、就職促進指導を行っていき

ます。キャリアコンサルティングでは、受講者一人ひとりの要望を聞き取り、それぞれの希望に沿った就職をサポートします。

★設備の特長

校内Wi-Fi、専用ロッカー、自習室を無料で利用できます。

★感染症対策
◎朝の体調管理、訓練(特に実技科目)時のマスク着用のご協力

◎玄関にアルコール消毒液を設置

◎トイレ内にペーパータオルを設置

◎教室の扉や窓を開けて換気の励行

◎保健室を利用する際は保健室前で検温を行い、発熱や症状が無いことを確認してから入室してください

ラウンジ

病院受付実習室

mailto:keieikikakushitsu@wasedasokki.jp
mailto:keieikikakushitsu@wasedasokki.jp

