
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

医療事務 調剤事務 

 

・ 
養成科 

 
訓 練  

期 間  

訓練時間 9：15 ～ 16：45（昼休み１時間） 

2024 年 11 月５日～2024 年 11 月 18 日 募集期間 

施設見学会 

定 員 30 名 

※主な訓練時間です。時間帯は変更になる場合があります。 

※休校日：土・日・祝日・その他（訓練実施校が定める日） 

コース 

３カ月 

2025 年 

 

2025 年 

1 月 日 ～  ６ 
3 月 31 日 

（月） 

11/7(木)、9(土)、11(月)、 

訓練目標 訓練内容 受講費用 

受講料 無料 
※テキスト代 14,800円（税込）

は自己負担 

（資格取得試験等の受験料は自己負担になります。） 

駅徒歩 

１分 

13(水)、15(金) 

（月） 

※施設見学会ご参加の方は事前予約が必要です。 

公共職業訓練（離職者等再就職訓練）1 月生 

お電話にてご予約下さい。 

※応募者が定員に満たない場合 
中止となる場合があります。 

訓練施設機関 早稲田速記医療福祉専門学校 

受講対象 
医療事務・調剤事務の基礎となる知識と技能の習得に 
意欲を持って取り組み、修了後関連職種への就職を希望する方 

時間：11：00～ 

医療事務・調剤事務の基礎知識につい

て初心者の方でも習得できるよう、幅

広い専門知識と技能を基礎から学んで

いき、即戦力として働けるような実践

的なカリキュラム内容です。医療現場

で必要な医療用語や、医学知識につい

ても、現場経験の豊富な教員が指導い

たします。 

病院、クリニック等で求められる専門

知識と技能を基礎から学びバランスよ

く身につけ、患者や医療従事者の方々

と円滑なコミュニケーションが取れる

信頼される人材を目指します。医療事

務・調剤事務の検定試験にも挑戦でき

るレベルまで到達、医療業界への就職

を目指します。 

https://www.wasedasokki.jp/training/    

https://www.wasedasokki.jp/training/
https://www.wasedasokki.jp/training/


 

早稲田速記医療福祉専門学校 Tel.03-3208-8461 
https://www.wasedasokki.jp/training/ 

就職活動をしっかりサポート！ 

未経験でも安心！医療業界就職

へ！！ 

充実した施設・設備！！ 

訓練内では履歴書・職務経歴書の書き方、面接対策などを行います。 

放課後には個別指導による履歴書･職務経歴書の添削、相談など、日時

を調整の上、キャリアコンサルティングを受けることができます。 

キャリアサポートセンターは空き時間にいつでも利用でき、求人票の

閲覧や検索ができます。また本校で受け付けた求人企業の中から、受

講生の希望（業種や地域）とマッチする情報を提供するとともに、訓

練生が受験できる機会の掘り起こしも進めています。 

本校は 1935 年、創立 89 年の伝統校です。1972 年に日本初の医療秘書科を

開設以来、医療・福祉教育の伝統校として、高い「教育力」と「就職力」を誇り

ます。第一線で活躍し、業界を知り尽くした本校の経験豊富な講師が分かりやす

い訓練を行います。経験がないから不安という方もご安心ください。 

基礎から丁寧な指導で、「医療秘書教育全国協議会 医療秘書技能検定試験３級」 

「技能認定振興協会 調剤事務管理士Ⓡ技能認定試験」取得を目指すこともでき

ます！ 2022年に 50周年を迎えました。 

医療・福祉業界との太いパイプと歴史に 

基づく洗練された教育が強みです！ 

訓練生は、本科生と同様、図書室やラウンジ、教室やパソコン教室な

どの施設・設備を利用することができます。放課後も利用できるので

勉強に便利です。 

また、Wi-Fi、鍵付き専用ロッカー、自習室を 

で利用できます。是非、施設見学会にお越しください。 

無料 
 （施設見学会の日程は表面に記載。事前予約が必要です。お電話にてご予約ください） 

 

病院受付実習室 

カリキュラム科目  

【学 科】医療事務 調剤事務 医学基礎 医療用語 医療法規 

【実 技】医事コンピュータ 調剤事務コンピュータ パソコン演習（Word・Excel） 

訓練時間（学科＋実技）300 時間 

就職支援 12 時間  

  

業界研究 履歴書等作成 筆記試験対策 面接試験対策  

ジョブ・カードを活用したキャリアコンサルティング（放課後等時間外の実施有） 

申込方法  

 

 

 

 

 

 

  

（１）住所地管轄のハローワークに求職の申込を行い、就職するために職業訓練受講の必要があるとハローワークが認めた場合に申し込むことができます。                               

募集開始日以降に、東京都、埼玉県、千葉県、神奈川県の各ハローワークの窓口又は「ＴＯＫＹＯはたらくネット」にある募集案内をご覧の上、                                                  

お申し込みください。                                                                                                                                                                                                                                      

（２）申込書による書類選考を行います。                                                                                                                                                                                                                                                                        

（３）一定の要件を満たす場合、雇用保険の失業給付または職業訓練受講給付金が訓練期間中に支給されます。詳細につきましては管轄のハローワークに 

お問い合わせください。 

 
 

 

TOKYO はたらくネット 

https://www.wasedasokki.jp/training/

